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APPEL A CANDIDATURE INTERNE ET EXTERNE

1 poste de comptable (technicien supérieur CC66) - CDI temps plein est a pourvoir :

Secteur d’intervention : AEMO (Action éducative en milieu ouvert renforcée)
Point de travail : siege social

Date limite de dépdét de candidature : 20 juin 2023

Date de prise de fonction prévisionnelle : 01 juillet 2023

Profil de poste :
Poste ouvert aux professionnels titulaires d’'un dipléme en comptabilité (BTS, DUT ou équivalent) et
justifiant d’une expérience professionnelle dans le domaine de la comptabilité et de la gestion :

- Compétences sur les logiciels bureautiques et maitrise des outils informatiques ;

- Rigueur financiére et administrative ;

- Capacité relationnelle et rédactionnelle, travail en équipe.

- Capacité d’organisation, d’anticipation et d’alerte ;

- Capacité d’adaptation permanente aux évolutions de I'association et du secteur social ;

- Autonomie, sens de l'initiative ;

- Sens de la confidentialité.

Missions :
Sous I'autorité de la Directrice Administrative et Financiére et du chef de service administratif, vous
participez a la gestion comptable et administrative du service :

- Comptabilité générale et analytique ;

- Opérations courantes : saisie des données comptables, traitement administratif et comptable des
frais professionnels, réglements ;

- Opérations d’inventaire ;

- Rapprochement bancaire ;

- Suivi et pointage des comptes, conception d’outils de suivi ;

- Participation a I'établissement du budget et du compte administratif ;

- Ponctuellement, des tiches administratives et de secrétariat.

La liste n’est pas exhaustive et selon les besoins du service, les missions sont amenées a évoluer.
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