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Marseille, le 16 janvier 2024

APPEL A CANDIDATURE INTERNE ET EXTERNE

1 poste de gestionnaire de paie (technicien supérieur CC66) - CDI a temps plein est a pourvoir :

Secteur d’intervention : Service paie
Point de travail : Siege social
Date limite de dépdt de candidature : 26 janvier 2024
Date de prise de fonction prévisionnelle : 5 février 2024

Profil de poste :
Poste ouvert aux professionnels titulaires d’un dipléme gestionnaire de paie (BTS, DUT ou équivalent) et
justifiant d’une expérience professionnelle dans le domaine de la gestion de la paie :

- Compétences sur I'utilisation des logiciels de paie et maitrise des outils informatiques ;

- Rigueur financiére et administrative ;

- Capacité relationnelle et rédactionnelle, travail en équipe.

- Capacité d’organisation, d’anticipation et d’alerte ;

- Capacité d’adaptation permanente aux évolutions de I'association et du secteur social ;

- Autonomie, sens de l'initiative ;

- Sens de la confidentialité.

Missions :
Sous I'autorité de la Directrice Administrative et Financiére et des chefs de service administratif, vous
participeza:

- Laréalisation de la paie : saisie d’éléments variables ;

- Le suivi des congés payés ;

- Lagestion des arréts de travail ;

- Lagestion de la complémentaire santé :

- L'établissement des soldes de tout compte ;

- L'édition et la distribution des bulletins de salaire ;

- Lacommande et la distribution des tickets restaurant.

La liste n’est pas exhaustive et selon les besoins du service, les missions sont amenées a év ueQ\

pole.rh@addapl3.org

Les candidatures (CV et LM) sont a faire parvenir au service des Ressources Humaines du Groupj addap13:
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